
              
 
 

 

 

 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
          หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ ว 5862 ลงวันท่า 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
          หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่  21 พฤษภาคม 2566 เรื่องการใช้
ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อ
บ้าน หรือค่าผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
  1.1 ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่ 
  1.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่ 
  1.3 ไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจำสำนักงานใหม่ 
 2. การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน มี 3 ประเภท ได้แก่ 
  2.1 เช่าบ้าน 
  2.2 เช่าซื้อบ้าน 
  2.3 ผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 
 3. การใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ต้องเป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้นและ
ให้เบิกค่าเช่าบ้านได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพบ้านแต่อย่าสูงไม่เกินจำนวนเงินที่กำหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่า
เช่าบ้านท้ายระเบียบ 
 4. กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน 
  4.1 เป็นการผ่อนชำระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน ในท้องที่ที่ไปประจำสำนักงาน
ใหม่ หรือนำหลักฐานการชำระค่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ 
  4.2 ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนชำระเงินกู้ เพ่ือชำระราคาบ้านในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้
เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้นเว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถอาศัยอยู่ได้ 
  4.3 กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้ เพ่ือชำระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสจะเบิกได้ตาม
สัดส่วนกรรมสิทธิ์ที่ ตนมี 
  4.4 ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้กับสถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

งานที่ให้บริการ การตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ ว 5862 ลงวันท่า 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่  21 
พฤษภาคม 2566  เรื่องการใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้าน
อิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อบ้าน หรือ
ค่าผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 
 

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการ  เร่ือง การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 



  4.5 ต้องไม่เคยใช้สิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้สำหรับบ้านหลังหนึ่งหลัง
ใดในท้องที่นั้นมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมารับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิ์ได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
  4.6 หากเงินกู้เพ่ือขำระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้นและหากมีการ
ขยายวงเงินกู้หรือเวลาการผ่อนชำระหรือเปลี่ยนสถาบันการเงินเพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิมจะเบิกได้
ภายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรก 
 5. ผู้รับรองการมีสิทธิ 
  5.1 หัวหน้าหนว่ยงานซึ่งดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าประเภททั่วไประดับชำนาญงานขึ้นไปประเภท
วิชาการระดับชำนาญการขึ้นไปเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น 
  5.2 ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตามข้อ 5.1 
  5.3 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษขึ้นไป 
ประเภทอำนวยการระดับกลางขึ้นไปประเภทบริหารท้องถิ่นเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง 
 6. การอนุมัต ิ  
  6.1 ผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   
  6.2 เมื่อมีการรับรองการใช้สิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน แต่งตั้ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ้านวนไม่น้อยกว่า ๓ คน เป็นคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริงและ รายละเอียด 
ดังต่อไปนี้      
  (1) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการ เช่าบ้านและ
การเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน  
  (2) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือ สัญญาเงินกู้เพ่ือ
ช้าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และวันเริ่มต้นการเข้า พักอาศัยจริงในบ้าน  
  (3) เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ให้จัดทำรายงาน การ
ตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย 
 7. การเบิกจ่ายเงิน  
   7.1 การเบิกจ่ายข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิ ยื่นแบบขอเบิกเงิน 
ค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) พร้อมหลักฐานการช้าระเงิน ณ สำนักงานผู้เบิก   
  7.2 ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก ่นายกองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
   หลักฐานการขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
   แบบ  6005  เลขที่................. 
   บันทึกเสนอขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
   รายงานข้อมูลเพื่อประกอบการขอรับค่าเช่าบ้าน ประกอบการยื่นแบบ 6006 
   สัญญาเช่าบ้าน/สัญญากู้เงินธนาคาร/สัญญาซื้อขาย (กรณีผ่อนชำระค่าบ้าน) 
   เอกสารประกอบสัญญาธนาคาร/สถาบันการเงิน/สัญญาจ้างก่อสร้าง (กรณีกู้ปลูกสร้างบ้าน) 
   คำสั่งรับโอน/ย้าย ของผู้ใช้สิทธิเบิกเงินและเอกสารประกอบอื่น ๆ 
   คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงของข้าราชการที่ขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
   แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
   คำชี้แจงประกอบคำขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
   หนังสือรับรองของเจ้าของบ้าน (กรณีสัญญาเช่า) 
   สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของบ้านพร้อมสำเนาโฉนดที่ดิน (ถ้ามี) 
   สำเนาทะเบียนบ้านผู้ใช้สิทธิพร้อมสำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรประจำตัวข้าราชการ 



           วิธีการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน ตามคู่มือการปฏิบัติงานการตรวจสอบการเงิน การคลัง การบัญชีและ
การพัสดุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กองตรวจสอบระบบการเงินการบัญชีท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านและเอกสารประกอบ โดยมีรายละเอียดการตรวจสอบ ดังนี้   
 ๑. ตรวจสอบว่าผู้เบิกเงินค่าเช่าบ้านเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้านหรือไม่ ผู้มีสิทธิ   ได้รับเงิน
สวัสดิการค่าเช่าบ้าน ได้แก่ ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด พนักงานเทศบาล พนักงานส่วนตำบล     
 ๒. ตรวจสอบการได้มาของสิทธิดังนี้      
  2.1 ข้าราชการผู้ได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานต่างท้องที่     
  2.2 ข้าราชการที่ได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่ที่เป็นที่เริ่มรับ ราชการครั้ง
แรกหรือกลับเข้ารับราชการใหม่      
 ๓. ตรวจสอบการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น แบ่งเป็นดังนี้     
  3.1 สัญญาเช่าบ้านไม่เกิน ๓ ปี หากเกินจะต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย       
  3.2 ค่าเช่าซื้อ ค่าผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้านหรือที่ค้างช้าระ เบิกได้ตามอัตราที่จ่าย จริง แต่ไม่
เกินอัตราที่ระเบียบกำหนด       
  3.3 ค่าผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้านหรือที่ค้างช้าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจำสำนักงาน ใหม ่เพ่ือ
ใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น      
 ๔. ตรวจสอบการยื่นขอเบิกเงิน      
  4.1 ตรวจสอบคำขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือ
สัญญากู้เงิน เพ่ือช้าระราคาบ้านและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้าน ต่อผู้มี
อำนาจรับรองการมีสิทธิ     
   4.2 กรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้าน  สัญญา
ซื้อขายบ้านพร้อมที่ดินหรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วย หากวงเงิน ในสัญญา
ดังกล่าวต่ำกว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมีการกู้เงิน
ตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว จะตอ้งมีการผ่อนช้าระรายเดือนเป็นจำนวนเท่าใด      
  4.3 ตรวจสอบขั้นตอนการอนุมัติมีดังนี้     
     4.3.1 ตรวจสอบการแต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ้านวนไม่น้อยกว่า ๓ คน เป็น 
คณะกรรมการ เพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริง ดังนี้             
       (1) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าเช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลา เริ่มต้น
ของการเช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับ สภาพแห่งบ้าน                
    (2) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือกู้เงินเพ่ือช้าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าชื้อ บ้าน
หรือสัญญาเงินกู ้เพ่ือช้าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและวัน เริ่มต้นการเข้า
พักอาศัยอยู่จริงในบ้าน    
    4.3.2 ตรวจสอบว่าเมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียด ครบถ้วนแล้ว 
มีการจัดท้ารายงานการผลตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย
หรือไม ่  
  4.4 ตรวจสอบการยื่นแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) พร้อมฐานการชำระเงิน     ณ 
หน่วยงานผู้เบิก 
  ๕. ตรวจสอบสาระสำคัญในสัญญาเช่าบ้าน         
  5.1 สัญญาเช่าบ้าน   -  วัน เดือน ปี   -  ชื่อคู่สัญญา   -  สถานที่เช่า -  วันเริ่มต้นแห่งสัญญา – วัน
สิ้นสุดของสัญญา -  อัตราค่าเช่า -  อากรแสตมป ์ (พันละ ๑ บาท)  
  5.2 สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน -  สัญญาซื้อขาย -  ใช้ตามแบบสัญญาของ
สถาบันการเงิน -  ระบุชื่อคู่สัญญา -  สถานที่เช่าหรือสถานที่กู้เงิน -  วันเริ่มต้นแห่งสัญญา – วันสิ้นสุดของสัญญา -  



ระยะเวลาการช้าระค่าเช่าซื้อหรือการผ่อนช้าระเงินกู้ -  จ้านวนวงเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้ -  จ้านวนเงินที่ต้องผ่อนช้า
ระรายเดือน 
  6. ตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดท้าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน หรือไม ่หากยัง
มิได้ดำเนินการ แนะนำให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำทะเบียนคุมเพ่ือควบคุมการเบิก จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นให้ถูกต้องตามสิทธิที่ควรจะได้รับและเพ่ือสะดวกในการตรวจสอบ 

 
 

 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคำขอรับค่าเช่า
บ้าน (แบบ ๖๐๐๕) พร้อม
ด้วยสัญญาเช่าบ้าน สัญญา
เช่าซื้อ หรือสัญญากู้เงิน เพ่ือ
ชำระราคาบ้านและหลักฐาน
ที่เก่ียวข้อง 

1 วัน 
 
 

หน่วยงานผู้เบิก
องค์การบริหารส่วน
ตำบลท่าอ่าง 

 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

รายงานข้อมูลในการขอรับ
ค่าเช่าบ้ าน ต่อผู้มีอำนาจ
รับรองการมีสิทธิ     

1 วัน 
 
 

หน่วยงานผู้เบิก
องค์การบริหารส่วน
ตำบลท่าอ่าง 

 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้มีอำนาจอนุมัติให้เบิกค่า
เช่าบ้าน 

1 วัน 
 

หน่วยงานผู้เบิก
องค์การบริหารส่วน
ตำบลท่าอ่าง 

 

4 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้ าน 
(แ บ บ  6 0 0 6 ) พ ร้ อ ม
หลักฐานการชำระเงิน 

10 นาท ี
 
 
 

กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนตำบลท่า
อ่าง 

 

5 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง 

30 นาท ี
 
 

กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนตำบลท่า
อ่าง 

 
 
 
 

6 การพิจารณา -ผู้มีอำนาจอนุมัติเบิก
จ่ายเงิน                            
-เบิกจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิโดย
โอนเข้าบัญชี 

20 นาท ี
 
 

กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนตำบลท่า
อ่าง 

 
 
 
 

      รวมระยะเวลา  3 วัน  1 ชั่วโมง 
งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ  2  วันทำการ 

 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
 



 

 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 ยื่นแบบ  6005  เลขท่ี................. 1 0 ชุด  
2 บันทึกเสนอขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 

 
1 0 ชุด  

3 รายงานข้อมูลเพ่ือประกอบการขอรับค่า
เช่าบ้าน ประกอบการยื่นแบบ 6006 

1 0 ชุด  

4 สัญญาเช่าบ้าน/สัญญากู้ เงินธนาคาร/
สัญญาซื้อขาย (กรณีผ่อนชำระค่าบ้าน) 

0 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

5 เอกสารประกอบสัญญาธนาคาร/สถาบัน
การเงิน/สัญญาจ้างก่อสร้าง (กรณีกู้ปลูก
สร้างบ้าน) 

0 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

6 คำสั่งรับโอน/ย้าย ของผู้ใช้สิทธิเบิกเงิน
และเอกสารประกอบอื่น ๆ 

0 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

7 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงของข้าราชการที่ขอรับเงินค่า
เช่าบ้าน 

0 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

8 แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่า
เช่าบ้าน 

1 0 ชุด  

9 หนังสือรับรองของเจ้าของบ้าน (กรณี
สัญญาเช่า) 

1 0 ชุด  

10 สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของบ้านพร้อม
สำเนาโฉนดที่ดิน (ถ้ามี) 

 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

11 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ใช้สิทธิพร้อมสำเนา
บัตรประชาชนหรือบัตรประจำตัว
ข้าราชการ 

 1 ชุด ผู้มีสิทธิรับรอง
สำเนาทุกฉบับ 

 
 

 
 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบรายงานข้อมูลประกอบการยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ 6005)   ประกอบด้วย 
 -ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการและคู่สมรสทุกแห่ง
ในท้องที่ที่รับราชการ 
 -ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ทำงานของคู่สมรสและให้
แจ้งว่าหน่วยงานแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านหรือจัด

1  ชุด  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 



 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

บ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับราชการของข้าราชการ
หรือไม่ 
 -ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและ
ของข้าราชการ รวมทั้งบุตรที่ไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งใน
ท้องที่ที่รับราชการ 
 -ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรส
และของข้าราชการ หากในภายหลังบุคคลดังกล่าวเสียชีวิต
หรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิต
หรือสาบสูญ  

2 แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้านและการ
รับรองของคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบ้าน(ต้องมี
รายงานการประชุมฯ และภาพถ่ายการตรวจ) 

1  ชุด  

 
 
 

    
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานการเงินและบัญชี  กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง                    

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 
 
 
 
 
 
สัญญาเช่าบ้าน   -  วัน เดือน ปี   -  ชื่อคู่สัญญา   -  สถานที่เช่า -  วันเริ่มต้นแห่งสัญญา – วันสิ้นสุดของสัญญา -  
อัตราค่าเช่า -  อากรแสตมป์  (พันละ ๑ บาท) 

ช่องทางการให้บริการ 
 

ค่าธรรมเนียม      
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ ว 5862 ลงวันท่า 12 ตุลาคม 2559 เรือ่ง หลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่  21 พฤษภาคม 2566  เรื่องการใช้
ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อ
บ้าน หรือค่าผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ในการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 



เอกสารหมายเลข 1    
                               

                                                    เลขที…่.........../................ 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 
                                                                                           
                                                                                       เขียนที่ ........................................................ 
                                                                    วนัที่............. เดือน....................................พ.ศ....................... 
   1. ข้าพเจ้า .............................................................. ตำแหน่ง ............................................. ....................................... 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ ....................................................................................... ..............................................(ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในตำแหน่ง................ 
.......................................ท้องที่ ตำบล/แขวง ............................................... อำเภอ/เขต................................................ จัง
หวัด.................................................เงินเดือน ..................... บาท (................................... ............)  โดยได้รายงานตัวเมื่อ
วันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้  อปท.    จังหวัด       กรม        กระทรวง   ได้มีคำสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจำตำแหน่ง
.....................................เงินเดือน ................................บาท  ท้องที่ ตำบล/แขวง..................................... .............อำเภอ/เขต
.............................................จงัหวัด .................................................  โดยได้รายงานตัวเมื่อวั นที่ ................ เดือน
................................พ.ศ. ..................... 
   4. ข้าพเจ้าได้    เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพ่ือที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี ................................... ซอย.................................................... ถนน .................. ................................................ 
ตำบล / แขวง.......................................... อำเภอ/เขต............................................... จังหวดั............................................ 
ตั้งแต่วันที่........... เดือน ...............................พ.ศ. ................... ถึงวันที่............ เดือน............................พ.ศ. .................... 
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ....................................................... พ.ศ. .......................... 
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ ........................................................................... ............................................ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจำตัวบัตรประชาชน        
บ้านเลขท่ี ....................................ซอย..................................................... ถนน ................. ................................................ 
ตำบล / แขวง.................................................. อำเภอ/เขต.............................................. จังหวัด...................................... 
โทรศัพท์ ................................................................ ในอัตราเดือนละ .................................... ........... บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้     กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน .........................................ตำบล/แขวง.................................
อำเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................  

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ....................................... ................................ 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ................ ...................... ตำบล /แขวง.....................................
อำเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท์ ......................................................... 
จำนวน ......................................... บาท ( ..................................... ....................................................................................) 
ชำระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ....... .... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ...................... 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
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                         5.2  ชือ่ผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ..................................................................................... .... 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจำตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน ....... ...................................................................................... 
อำเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่...................... 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่า
บ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  ตั้งแต ่วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เป็นต้นไป   และขอรับรองว่า
ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                    (................................................................... ) 
 
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                    ขา้พเจ้าไดต้รวจสอบเอกสารต่างๆ แลว้เหน็วา่ ขา้ราชการผูน้ี้มีสิทธิได้รับค่าเชา่บ้านตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคา่เช่าบ้านของขา้ราชการสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ตำแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 

   ส่วนที่  3   การอนุมัต ิ
                  อนุมตัิให้เบิกค่าเช่าบ้านไดต้ามสิทธิ 
                                 ตั้งแตว่ันที ่.................  เดือน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ตำแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 2 
แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 

 
๑. ชื่อ-นามสกุล..…................................................................... ตำแหน่ง........................................................... 
สังกัด.............................................................................  

๒.  􀀓 ได้เช่าบ้าน  􀀓 เช่าซื้อบ้าน เลขที่............................... ซอย...............................................…………..…… 
ถนน............................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................................................... 
จังหวัด...................................................ตามสัญญาลงวันที่............เดือน..................................พ.ศ. ..................... 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ.......................บาท (...................................................................................)  

๓. การกู้ยืมเงินเพ่ือชำระราคาบ้าน   􀀓 ซื้อ    􀀓  จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี......................ซอย..............................................ถนน..........................................................….……… 
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต..................................................จังหวัด........................................ 

􀀓  ทำสัญญาเงินกู้กับ..........………………..……………………………..…............................................ 
จำนวน................................บาท (...................................................................................…………....................)  
ชำระเงินกู้เดือนละ...................................บาท (....................…...........................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...............เดือน........................................................พ.ศ. ......................... 

􀀓 ทำสัญญาซื้อบ้าน  􀀓 สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
กับ.......................................................................………………………..……………………………………  
ราคา.......…......................บาท (.......................................................................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...….........เดือน...………………….....…...............พ.ศ. ………........... 
บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน 􀀓 โฉนดที่ดิน  􀀓 เอกสารสิทธิอื่น (ระบุ)............................ 
เลขที.่............................. เลขที่ดิน.....……………………..................... ตำบล................................................... 
อำเภอ............................................................ จังหวัด........................................................................................  
เป็นกรรมสิทธิ์ของ....................................….…………………………………………………………………. 
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การรับรองของกรรมการ 

ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า...................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
......................…...................................................................................................... .......................................... 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(..............................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 
วันที่................................................................ 

 
 

หมายเหตุ :  คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่า
บ้าน 

๑.  บุคคลที่ทำนิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒.  สำหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของบ้าน   
ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓.  สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔.  ขนาดบ้านเหมาะสมกับจำนวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕.  ในกรณีที่เช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจำเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖.  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
๗.  อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบรายงานข้อมูลประกอบการยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)  
------------------------------------------                                                                                

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 

  ข้าพเจ้า ................................................ ตำแหน่ง ......................ระดับต้น..................................  สังกัด
องค์ การบริห ารส่ วนตำบล ท่ า อ่ าง  อำเภอ โชคชั ย   จั งห วัดนครราชสี มา   ผู้ ขอ ใช้ สิ ท ธิ เบิ กค่ า เช่ าบ้ าน 
มีความประสงค์รายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านต่อผู้มีอำนาจรับรองการมีสิทธิ ตามข้อ 3. ของหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับ  
การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ขอแจ้งรายละเอียดประกอบการขอรับเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้  
  (1) ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการ และการโอน (ย้าย) 

วัน เดือน ปี 
 

ตำแหน่ง 
 

อัตรา
เงินเดือน 
(บาท) 

สังกัด 
 

หมายเหตุ  
 

    เริ่มรับราชการ 
    โอน  
    เลื่อนระดับจาก

ระดับ .... เป็น
ระดับ ..... 

    ย้ายในสายงานท่ี
เริ่มต้นจากระดับ
เดียวกัน 

     
    สอบเปล่ียนสายงาน

ผู้ปฏิบัติเป็นสาย
งานผู้บริหาร 

    เปลี่ยนจากระบบซี 
เป็นระบบแท่ง 

    โอน 
    โอน 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/(2) สถานภาพ... 
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(๒) สถานภาพ                                                                                                       
     โสด                                                                                                               
      สมรส         
  (๓) ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ 
     มี บ้านเลขท่ี          -           .                                                                                                        
      ไม่มี          
  (๔) คู่สมรสของข้าพเจ้ามีอาชีพ พนักงานบริษัทเอกชน                                                                                                      
     ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน เดือนละ                    บาท                                                                                                                
      ไม่ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
   หรือทางราชการ 
     ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรสของข้าพเจ้า 
     ไม่ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรสของข้าพเจ้า 

(๕) การมีเคหสถานของบิดา มารดาของข้าพเจ้า    
     บิดา มารดา                                                           . 

(๖) การมีเคหสถานของบิดา มารดาของคู่สมรส รวมทั้งบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ                                                                                                       
    บิดา มารดา                                                           . 

(๗) สถานะ การมีชีวิตของบิดา  มารดา  ของข้าราชการ                                                                                                       
  บิดา   มีชีวิต                                                                                                               
       เสียชวีิต เมื่อวันที่  ............................... 

  สาบสูญ    
   มารดา    มีชีวิต                                                                                                               
         เสียชีวิต 

  สาบสูญ                                                                                           
  (๘) สถานะ การมีชีวิตของบิดา  มารดา  ของคู่สมรส                                                                                                       
   บิดา   มีชีวิต                                                                                                               
         เสียชีวิต      

  สาบสูญ    
   มารดา   มีชีวิต                                                                                                               
         เสียชีวิต      

  สาบสูญ    

 

 

 

 

 

/ส่วนที่ 2... 
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ส่วนที่ 2 คำรับรองของผู้เบิกค่าเช่าบ้าน 
  1. ข้าพเจ้าเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย         
ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
  2. ข้าพเจ้าไม่มีบ้าน และไม่เคยมีบ้านอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือของคู่สมรสในท้องที่อำเภอ 
เมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา โดยไม่มีหนี้ค้างชำระกับสถาบันการเงิน 
  3. ข้าพเจ้าไม่เคยใช้สิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อ หรือผ่อนชำระเงินกู้มาเบิกจากทางราชการ
สำหรับบ้านหลังหนึ่งหลังใดในเขตอำเภอเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา และไม่มีบ้านพักที่ทางราชการจัดให้ 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลที่ให้ไว้เป็นจริงทุกประการ 
 
 

 (ลงช่ือ)                                       ผู้รายงานข้อมูล 
            (นางสาวขวัญใจ  อ้นมงคล)                       
    หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

 
 

(ลงช่ือ)                                       ผู้รับรองการใช้สิทธิ 
          (นางสาวกัญญารัตน์  กิจนุกูล)                    

                                                                   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบางพระ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 3 
 

แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
1. การขอเบิกและการรับรอง 
ข้าพเจ้า .......................................................ตำแหน่ง ....................................  สังกัด  ................................................... 

1. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 
1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน      ค่าเช่าบ้าน    ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนชำระเงินกู้ 

ให้แก่..................................................................................ประจำเดือน........................... .............................................. 
ตามใบเสร็จรับเงิน.....................ฉบับ เป็นจำนวน...........................บาท (......................................... ............................) 

1.2 ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ.......................บาท (.................................................................. ...........) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่................................................. 
ไม่เกินเดือนละ..........................................................บาท(................................................. ............................................) 

1.3 ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจำเดือน..................................................................... 
รวม................เดือน เป็นเงิน.............................บาท (.......................................................... ..........................................) 

1.4 พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน จำนวน ................................ฉบับ มาด้วยแล้ว 
          2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่า
บ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และได้ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ
ทุกประการแล้ว 
                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขอเบิก 
                                                                                    (..........................................................) 
                                                                           ตำแหน่ง......................................................... 
                                                                           วันที่..............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
2. การอนุมัติ 
           อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                              ตั้งแต่วันที่................เดือน...............................พ.ศ. ............................  
                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                        ตำแหน่ง......................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน.......................พ.ศ. .................. 
3. การรับเงิน 
          ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน จำนวน..................บาท (.........................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                   (.......................................................) 
                                                                         วันที่...................เดือน......................พ.ศ. ............... 
                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                    (.....................................................) 
                                                                          วันที่.................เดือน......................พ.ศ. ............... 

 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
แบบคำรับรองของเจ้าบ้าน 

 
วันที่.................. เดือน............................ พ.ศ. ................ 

 
ข้าพเจ้า...........................................................ที่อยู่ .................................................. ................................. 

.......................................................................ขอรับรองว่า........................................... ..........................................ได้เช้า
บ้านเลขท่ี .................................................................................................................. ...................................เพ่ือพักอาศัย
ระหว่างปฏิบัติราชการ มีกำหนด.............ปี  ตั้งแต่วันที่.......................................................เป็นต้นไป โดยผู้เช่าต้องเสีย
ค่าเช่าบ้านให้แก่ผู้ให้เช่าในอัตราเดือนละ .......................... บาท (.............................................) เป็นความจริงทุก
ประการ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  
 

(ลงชื่อ) .......................................................................ผู้ให้เชา่ 
(..............................................................) 

 
(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 

(.....................................................................) 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 
(.....................................................................) 

 
 


