
 

คู่มือปฏิบัติการ 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 

 

 

 

 

 

 

งานจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 

อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

 

 

 

 

 
 



 

คำนำ 
  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา เป็นหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษี
ป้าย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ทั้งนี้เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทมี
ประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ 

  ดังนั้น  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทัน
ตามกำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง จึงได้กำหนดแนว
ทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. 2564 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้
บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด  

 

 

 

 

 

                   นางสาวน้ำทิพย์  พ่ึงพิพัฒน์ 
          เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

                 องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปี พ.ศ. 2565 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

 
1. หลักการและเหตุผล 

  เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้  ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เป็นไป
ด้วยควาถูกต้อง และมีประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด  โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนและ
เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ  การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน  รวมถึงการส่วงเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ  มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการจึงได้
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ           
พ.ศ.2565 ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องรวมทั้งเพ่ือให้
การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่างเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไป
ตามเป้าหมายที่วางไว้ 

 การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะ
เกิดข้ึนในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง ปนะจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยสามารถนำไปใช้เป็น
เครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง บรรลุเป้าหมายอย่างมี

ประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 
2. เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมขึ้น ซ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลท่า

อ่างได้มากข้ึน 
3. เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การ

บริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
4. เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมือง 
5. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่า

อ่าง ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บภาษีและ
ค่าธรรมเนียมมากข้ึน 

6. เพ่ือสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 

 
 
 



 
3. เป้าหมาย 

1. การจัดเกบ็รายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่างเพ่ิมข้ึน  
2. ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง และ

ได้รับความพึงพอใจสูงสุด 
3. การจัดเก็บรายได้มีประสิทธาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง เป็นธรรม และ

ตรวจสอบได้ 
 

4. วิธีการดำเนินงาน 
4.1 ขั้นเตรียมการ 
 - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และ
ออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าตามแบบพิมพ์ ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
4.2 ขั้นดำเนินการ 
 - จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
 - จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  
 - จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
 - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
 - แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
 - จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 

 
5. ระยะเวลาในการดำเนินงาน 

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565 
 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
 

7. งบประมาณ 
ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง สามารถจัดเก็ฐรายได้เพ่ิมข้ึนจากปีที่ผ่านมา 
2. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
3. การปฏิบัติงานสอดคล้องกัลป์หลักเกณฑ์การบลริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

 
 
 
 

 



 
แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 

1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 

3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

5. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

6. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 

7. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

8. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 

9. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 

10. แจ้งผลการประเมิน 

11. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 

12. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

13. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

14. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 

15. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 

ผู้อำนวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 

2. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

3. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

4. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 

5 . ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

 

 



 

คณะผู้บริหาร 

1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 

2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 

3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 

4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

1. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   
1.1 ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี  คือ  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

ที่ดิน  หมายความว่า  พ้ืนดิน  และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย  
(แม่น้ำ และทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 

ที่ดินที่ต้องเสียภาษีได้แก่ 

(1) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ที่ตราว่าได้ทำ
ประโยชน์ นส.3,นส.3 ก และ นส.3ข 

(2) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  แต่อยู่ในความครอบครองของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น สปก.4, ก.ส.น., ส.ค.1, นค.1, นค.3, ส.ท.ก.1ก, ส.ท.ก.2ก,นส.2 (ใบจอง)  
และท่ีดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็นต้น 

 

สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า  โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลอาจ
เข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้  หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชกรรมและให้
หมายความรวมถึงห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว  หรือแพที่
บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 

          กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ  และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่
ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

   

2.  ฐานภาษี   
คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง

เป็นไปตามราคาประเมินทุนทรัพย์เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย์ 

3. ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน  สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด  
     คือ ราคาประเมินทุนทรัพย์ เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย์ตามมาตร  36 

 

 



 

4. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี   
4.1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง เช่นทรัพย์สินของพรรค

การเมือง  ซึ่งเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติ   ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรค
การเมือง  พ.ศ. 2560  ทรัพย์สินของบริษัทจำกัด  ห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือบริษัทมหาชน
จำกัด  เป็นต้น 

4.2 ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะ
เป็นการเข้าไปทำประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์ นำ    
ทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่าในฐานะผู้ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี 

4.3  ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  

 -  ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 

 - ผู้จัดการทรัพย์สิน  กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
ว่า    ด้วยสาบสูญ 

4.4  มีหน้าที่ชำระภาษีแทน  ได้แก่ 

 1. ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 

 2. ผู้จัดการทรัพย์สิน  กรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ว่าด้วยสาบสูญ 

 3. ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์  ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์ คนไร้
ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 

 4. ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจเป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 

 5. ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 

 6.เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่งในกรณีทีทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคน
รวมกัน 

        5. กรณีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้น  เป็นของต่างเจ้าของกัน    ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่ง 
ปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงาน
ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เพ่ือปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์ 
สำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน  และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะใน
ส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ 

การแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี 
 
 
 
 



                                            
 

การรับชำระภาษี  

      เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์
ผู้เสียภาษีต้องนำเงินมาชำระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล
ท่าอ่าง 

   ผู้ชำระภาษีอาจชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยส่งธนาณัติ  ตั๋วแลกเงิน
ไปรษณีย์ เช็คธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรองสั่งจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ถือว่าวันที่
หน่วยงานให้บริการไปรษณีย์ประทับตราลงทะเบียนเป็นวันที่ชำระภาษี  

  การผ่อนชำระภาษี 

    ผู้เสียภาษีจะขอผ่อนชำระภาษีก็ได้   โดยวงเงินที่จะขอผ่อนชำระจะต้องมีจำนวนตั้งแต่ 
3,000 บาทข้ึนไป และยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน ซึ่งกำหนดเวลาในการผ่อน
ชำระให้แบ่งได้ไม่เกิน 3 งวด ๆ ละเท่า ๆ กัน ดังนี้ 

1. งวดที่ 1  ชำระภายในเดือนเมษายน 
2. งวดที่ 2  ชำระภายในเดือนพฤษภาคม 
3. งวดที่ 3  ชำระภายในเดือนมิถุนายน 

 

  การเร่งรัดภาษีค้างชำระ 

      ถ้าผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน  หรือไม่ชำระภาษีภายในระยะเวลาที่ขอ
ผ่อนชำระหรือไม่ชำระภาษีภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ิมเติม  ให้ถือเป็นภาษีค้าง
ชำระ ที่จะต้องติดตามเร่งรัดภาษีค้างชำระดังกล่าว  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ดังนี้ 

1. มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีที่มีภาษีค้างภายในเดือนพฤษภาคมของปี เพื่อให้มาชำระภาษี
ค้างชำระ พร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

2. ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ซึ่งที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในเขตท้องที่ของสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่สาขานั้นทราบ เพ่ือใช้
เป็นข้อมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน
และอสังหาริมทรัพย์ต่อไป 

3. การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้างตามพระราชบัญญัตินี้จะทำไม่ได้ หากปรากฏหลักฐานจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นว่ามีภาษีค้างขำระสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น  ดังนั้น หากต่อมาผู้เสียภาษี
ได้มาชำระภาษีค้างชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมแล้ว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จะต้องรีบดำเนินการแจ้งให้สำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานที่สาขาทราบ เพื่อถอนการอายัด
ดังกล่าวต่อไป 

 
 
 
 



 

 3.  ภาษีป้าย (กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีป้าย ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี)  

   ภาษีป้ายหมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอื่น เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณา
ไว้ทีว่ัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 

1 เจ้าของป้าย 
2 ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว

เจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้น
ได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
ตามลำดับ 
  ระยะเวลาในการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย 

1 เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี 

2 ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้าย
เดิม  หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายภายใน  15  วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

 

  หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
4. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
5. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

  

  ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 

1 ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมหลักฐาน 
2 พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

-กรณีท่ีผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย      
ถ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็น
จำนวนเงินเท่าใด และชำระภาษีได้ทันที 

-กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  พนักงาน
เจ้าหน้าที่ จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แจ้งจำนวนเงินภาษีที่จะต้องชำระแก่ผู้เสียภาษี  และผู้เสียภาษี
ต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน  15  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 

 

 



 

  อัตราภาษีป้าย 

1 ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา  3  บาท ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร 
2 ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา 

20 บาทต่อ  500  ตารางเซนติเมตร 
3 ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา  40  บาท ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร 
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
  - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
4.   ป้ายตามข้อ 1-3 เมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 

บาทให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
5.   กรณีป้ายติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นงวด งวดละ  3  เดือน  (4 ไตรมาส) 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100 % 
 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน -  มิถุนายน คิดภาษี   75 % 
 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี 50 % 
 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คิดภาษี 25 % 

 เงินเพิ่ม 

   ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละสิบของค่าภาษี
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะ
ได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษี 

2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง  ทำให้จำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง  
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติมเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

3 ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด  ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
เศษของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือน  ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม ข้อ 1 และ ข้อ 2 มารวมคำนวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อ
นี้ด้วย 

 

บทกำหนดโทษตาม 

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยคำอันเป็นเท็จหรือนำ
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง หรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่  5,000  บาท  ถึง  50,000 บาท  หรือทั้ง
จำทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  1,000  บาท  ถึง  10,000  บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายใน
กำหนดเวลาอันสมควร  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน  6  เดือน หรือปรับตั้งแต่  1,000  
บาท  ถึง  20,000  บาท  หรือท้ังจำทั้งปรับ 



 

 การอุทธรณ์การประเมิน 

   เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)  แล้วเห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถูกต้อง  มีสิทธิ
อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น  หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งการประเมิน 

   ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจ้ง   
คำวินิจฉัยอุทธรณ์ 

  การขอคืนเงินภาษีป้าย 

   ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน
ได้โดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน  1  ปี   นับแต่วันที่เสียภาษปี้าย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2565 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ ๑ การดำเนินการ  

 ๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด
ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2564 

 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2564 

 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        
(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน ธันวาคม 2564 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ
ขอแก้ไข 

พฤศจิกายน2564– มกราคม 2565 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาว
โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที่ 1 ธันวาคม 2564 (ตามหนังสือสัง่การ 
ด่วนที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลงวนัที่ 3 
ก.ย. 2563) 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2564 – กุมภาพันธ ์2565 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2565 

 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง   

ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2565 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2565 

 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2565 

ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  

1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2565 

2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2565 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 กรณีปกติ  

 



- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน 2565 

 กรณีพิเศษ  

 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2565 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2565 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2565 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์  - เมษายน 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 

      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 

      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม    มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี 
ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

พฤษภาคม 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 

      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มี
เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

 



      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับ
แต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 

 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้
คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจำปี พ.ศ. 2565 

องค์กาบบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 2564 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 2564 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม64 – กุมภาพันธ6์5 

 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 2564 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  

      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง        

มกราคม–มีนาคม 2565 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม-เมษายน 2565 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  

      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม 2565 

      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2565 

 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2565 

 กรณีปกติ  

      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

มกราคม–พฤษภาคม 2565 

 กรณีพิเศษ  

      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งผลการประเมิน 

 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม   เมษายน – กันยายน 2565 



      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

            ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2565 

            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2565 

            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2565 

            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม–กันยายน 2564 

            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือนเมษายน-
ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2564 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ชำระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2564 

           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 2564  

           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2564 

      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน  2564 

      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)  ส่งเรื่อง
ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 2564 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  

           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 2564 

           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน  2564 

           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 2564 

      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม–กันยายน 2564 

      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคม 2564 เป็นต้นไป 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


