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 คํานํา 
 

  คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน เลมนี้จัดทําข้ึนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจและเปน 
แนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูท่ีเก่ียวของในข้ันตอนตางๆ ใหสามารถดําเนินการไดโดยไมซับซอนเขาใจ 
งาย ใชไดจริง โดยอางอิงขอมูลจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม เปนแนวทางปฏิบัติ ท้ังนี้ไดรวบรวมขอมูลความรูทางวิชาการ 
จากแหลงตางๆ เพ่ือใหผูตองการศึกษาสามารถนําชุดขอมูลไปประยุกตใชหรือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ดวย 
  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล องคการบริหารสวนตําบลทาอาง หวังเปนอยางยิ่งวา
คูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอองคกร สวนราชการและผูปฏิบัติงานไดพอสมควร ทําใหสามารถดําเนินงานดาน
แผนพัฒนาทองถ่ินสอดคลองตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของไดอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน                
และสามารถนําพาองคกรไปสูความสําเร็จท่ีวางไวโดยตอบสนองความตองการและแกไขปญหาความเดือดรอน        
เกิดความ ผาสุกของพ่ีนองประชาชนในทองถ่ินไดอยางแทจริง 
 
                                                                             องคการบริหารสวนตําบลทาอาง 
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คูมือปฏิบัติ: แผนพัฒนาทองถ่ิน 
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คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น 
(จัดทํา, ทบทวน, แกไข, เพ่ิมเติม , เปล่ียนแปลง) 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 
และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2561 

 

1. การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบฯ ขอ 17, 18, 19, 20 และขอ 24) 
 ขอ ๑๗ การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินจัดประชุมประชาคมทองถ่ิน สวนราชการ และรัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวของ 
เพ่ือแจงแนวทางการพัฒนาทองถ่ิน รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็นการพัฒนาและประเด็นท่ีเก่ียวของ 
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติท่ีเหมาะสมกับสภาพพ้ืนท่ีเพ่ือนํามากําหนดแนวทาง 
การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน โดยใหนําขอมูล พ้ืนฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตางๆ และขอมูล 
ในแผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 (๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแนวทาง และขอมูลนํามาวิเคราะห 
เพ่ือจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 (๓) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน 
 (๔) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน เพ่ือให 
เปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล สําหรับองคการบริหารสวนตําบล 
ใหผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินตอสภาองคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหความเห็นชอบกอนแลว 
ผูบริหารทองถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินตอไป 
 ขอ ๑๘ แผนพัฒนาทองถ่ิน กรณีเทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา และองคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง ใหจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือน ตุลาคมกอนปงบประมาณ 
ถัดไปกรณีองคการบริหารสวนจังหวัด ใหจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จ ภายในเดือนพฤศจิกายนกอน 
ปงบประมาณถัดไป 
 ใหนายอําเภอมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินของ องคการบริหาร 
สวนตําบล 
 นอกจากวรรคสามใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวน แผนพัฒนาทองถ่ิน 
ในกรณีเทศบาลตําบลผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจใหนายอําเภอก็ไดในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทํา 
หรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินตามวรรคสาม วรรคสี่และวรรคหาแลว ใหจังหวัดแจงใหกระทรวงมหาดไทย 
ทราบ 
 ขอ ๑๙ องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจมอบใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทํา หรือรวมจัดทําราง 
แผนพัฒนาทองถ่ินไดโดยมีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางขอกําหนด ขอบขายและ 
รายละเอียดของงานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดําเนินการ เพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนา 
ทองถ่ิน                                                                                                                                
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณาใหความเห็นชอบรางขอกําหนดขอบขาย และรายละเอียด
ของงานแลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน 
 (๓) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติขอกําหนดขอบขายและรายละเอียดของงาน 
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 ขอ ๒๐ ใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกท่ีจัดทําหรือรวมจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินดําเนินการตาม 
ข้ันตอนและวิธีการจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินตามระเบียบนี้ 
 ขอ ๒๔ ใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีอนุมัติแลวและนําไปปฏิบัติรวมท้ังแจง 
สภาทองถ่ิน คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการบริหารสวนจังหวัด อําเภอ หนวยงานท่ี 
เก่ียวของ และประกาศใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกัน ภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศใชและปด 
ประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน 
 

2.การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น (วิธีการข้ันตอนเชนเดียวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น) 
 

3.การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 21) 
 ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาทองถ่ินเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน  เม่ือผูบริหารทองถ่ินได 
เห็นชอบแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีแกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับ 
แตวันท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบ พรอมท้ังแจง สภาทองถ่ิน อําเภอ และจังหวัดทราบดวย 
 

4.การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น(ระเบียบฯ ขอ 22) 
 ขอ ๒๒ เพ่ือประโยชนของประชาชน การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมพรอม 
เหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติม 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติม ใหสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบล และองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวยเม่ือ 
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมไดรับความเห็นชอบแลวใหสงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ิน 
ประกาศใชพรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหาร 
ทองถ่ินประกาศใช 
 

5.การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/1) ใหเปนอํานาจของคณะกรรมการพัฒนา 
ทองถิ่น 
 ขอ ๒๒/๑ เพ่ือประโยชนของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหเปนอํานาจของ 
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงราง แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลงให 
สภาองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวน 
ตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย 
 เม่ือแผนพัฒนา ทองถ่ินตามวรรคหนึ่งไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาวให 
ผูบริหารทองถ่ิน ประกาศใชพรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแต 
วันท่ีผูบริหารทองถ่ินประกาศใช  
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6. การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/2) ใหเปนอํานาจของผูบริหาร 
ทองถิ่น 
 ขอ ๒๒/๒ ในกรณีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเก่ียวกับโครงการพระราชดําริ 
งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหาร 
สวนตําบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหง พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
ดวย และเม่ือแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลวใหปดประกาศ 
ใหประชาชนทราบโดย เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                            ไมเห็นชอบ                                                                    เห็นชอบ 

 

                                                                                          นายกเสนอสภา อบต. 

 

                                                                          รายงานไปยัง นายก 

 

                                                                                                            

                                                                                                                                                 ถาทําไมทัน                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                 

  

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น 

      จัดประชุมประชาคมทองถ่ิน                          

- รับทราบปญหา ความตองการ                       

- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 

 

  ประชุม คกก.สนับสนนุจัดทําแผนพัฒนา      

                     ทองถ่ิน                             

    - รวบรวมขอมูล/จัดทํารางแผนฯ 

 

        ประชุม คกก.พัฒนาทองถ่ิน                          

            - พิจารณารางแผนฯ 

 

คกก.พัฒนาทองถิ่น 

พ่ีนองประชาชน 

สวนราชการ/ 

รัฐวิสาหกิจ 

ผูมีสวนเกี่ยวของ 

สัดสวนประชาคม 

ทําการแจง/ประชาสัมพันธ 

ใหทราบลวงหนา ไมนอยกวา 

3 วัน กอนการจัดประชุม  

ประชาคม 

ตกีลับรางแผนฯ ไปยัง คกก.

สนบัสนนุฯ อีกครั้ง 
เสนอนายก อบต. 

สภา อบต.ใหความเหน็ชอบ 

 นายก อบต. อนุมตัิและ 

ใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

 จัดทําใหแลวเสร็จภายในเดือน 

ตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป 

 

 ขอขยายเวลาการจัดทําไปยัง 

นายอําเภอ 

 

 แจงสภา/คกก.บริหารงานจังหวดั 

แบบบรูณาการ/อบจ./อําเภอ/ 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

- ประกาศภายใน 15 วัน                    

- ปดประกาศไมนอยกวา 10 วัน 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                            ไมเห็นชอบ                                                                      เห็นชอบ 

 

                                                                                          นายกเสนอสภา อบต. 

 

                                                                          รายงานไปยังนายก 

 

                                                                                                            

                                                                                                                                                 ถาทําไมทัน                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                 

  

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น 

      จัดประชุมประชาคมทองถ่ิน                          

- รับทราบปญหา ความตองการ                       

- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 

 

  ประชุม คกก.สนบัสนนุจัดทําแผนพัฒนา      

                     ทองถ่ิน                             

    - รวบรวมขอมูล/จัดทํารางแผนฯ 

 

        ประชุม คกก.พัฒนาทองถ่ิน                          

            - พิจารณารางแผนฯ 

 

คกก.พัฒนาทองถิ่น 

พ่ีนองประชาชน 

สวนราชการ/ 

รัฐวิสาหกิจ 

ผมีสวนเกี่ยวของ 

สัดสวนประชาคม 

ทําการแจง/ประชาสัมพันธ 

ใหทราบลวงหนา ไมนอยกวา 

3 วัน กอนการจัดประชุม  

ประชาคม 

ตกีลับรางแผนฯไปยัง คกก.

สนบัสนนุฯ อีกครั้ง 
เสนอนายก อบต. 

สภา อบต.ใหความเหน็ชอบ 

 นายก อบต. อนุมตัิและ 

ใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

 จัดทําใหแลวเสร็จภายในเดือน 

ตุลาคมกอนปงบประมาณ

 

 

 ขอขยายเวลาการจัดทําไปยัง 

นายอําเภอ 

 

 แจงสภา/คกก.บริหารงานจังหวดั 

แบบบรูณาการ/อบจ./อําเภอ/ 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

- ประกาศภายใน 15 วัน                    

- ปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 
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                                                  เสนอนายก อบต. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 
 

การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

***การแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน เปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน ตามขอ 21 (ไมตองประชุม คกก.)  

“การแกไข” หมายความวา การแกไขขอผิดพลาดในแผนพัฒนาทองถิ่นหรือแผนการดินนงานใหถูกตอง 

โดยไมทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญเดิมเปล่ียนแปลงไป (ระเบียบแผนฯ ขอ4) 

กอง/สํานัก ตนเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลความจําเปนในการขอแกไขตอนายกองคการบริหารสวนตําบล

พรอมท้ังสงเอกสารใหงานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน (งานยุทธศาสตรและงบประมาณ) 

งานที่มีหนาที่จัดทําแผน (งานยุทธศาสตรและงบประมาณ)                                                            

จัดทําเอกสารบนัทึกขอความ/ประกาศใชแผน 

นายก อบต. พิจารณาเห็นชอบ                                             

แกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

 

 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./อําเภอ/จังหวัด ทราบ 

- แกไขคําผิด                 

– ยายปงบประมาณ    

- ราคากลาง                          

- แกไขแผนงาน 

(หนังสือ มท 

0810.3/ว3867 

ลว 6 ก.ค. 64 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

         

                                                          เสนอนายก อบต. 

 

 

                                                             เสนอนายก อบต. 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 

***การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอํานาจของคณะกรรมการฯ ตามขอ 22 

คณะกรรมการสนบัสนนุฯ จัดทํารางแผนพัฒนา  

ทองถ่ินที่เพิ่มเติม 

- ตองเปนโครงการท่ีไมเคยปรากฏมากอนในแผนฯ   

- โครงการจากนโยบายของรัฐบาลฯ                                

- โครงการจากความตองการของประชาชน 

- ระบุเหตุผลและความจําเปนในการ

เพ่ิมเติมแผนฯ 

คณะกรรมการพัฒนาฯ และประชาคม 

ทองถิ่นพิจารณารางแผนฯ ท่ีเพ่ิมเติม 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต. ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./ก.บ.จ./อบจ./จังหวัด หนวยงานท่ีเกี่ยวของ  

ทราบ 

จะประชาคมหมูบาน หรือ 

ระดับตําบล แลวแตความ 

เหมาะสมของโครงการ

และผูมีสวนไดเสีย 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      เสนอนายก อบต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 

การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอํานาจของคณะกรรมการพัฒนาฯ  ตามขอ 22/1 

งานยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทําเอกสารรางแผนพัฒนาทองถิ่น 

ท่ีเปล่ียนแปลง 

คณะกรรมการพัฒนาฯ พิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่น                 

ท่ีเปล่ียนแปลง 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต. ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเปล่ียนแปลง 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต. / ก.บ.จ./อบจ./จังหวัด หนวยงานท่ีเกี่ยวของ                

ทราบ 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                             

 

 

  

                                                 เสนอนากยก อบต. 

 

  

                                                                       เสนอสภา อบต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  

เกี่ยวกับโครงการพระราชดําริ งานพระราชพิธี รฐัพิธีฯ 

การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เกี่ยวกับโครงการพระราชดําริ งานพระ

ราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย เปนอํานาจของผูบริหาร

ทองถิ่น ตามขอ 22/2 

กอง/สํานัก ตนเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลในการขอเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง      

แผนพัฒนาทองถิ่นตอผูบริหารทองถิ่น พรอมท้ังสงเอกสารใหงานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน 

(งานยุทธศาสตรและงบประมาณ) 

งานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน ดําเนินการจัดทํารางแผนฯ เพ่ิมเติม  

หรือเปล่ียนแปลง 

นายก อบต. พิจารณารางแผนฯ ท่ีเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต.ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม           

หรือเปล่ียนแปลง 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./ ก.บ.จ./อบจ./อําเภอ หนวยงานท่ีเกี่ยวของ

ทราบ 

เพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงไดในกรณี 

– โครงการพระราชดําริ                         

- งานรัฐพิธี                                                 

- นโยบายรัฐบาล                                       

- นโยบายกระทรวงมหาดไทย 



-10- 

 

 
 

 

 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

                                                                                         

            

                                                                                                                                                                           

 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

เคล็ด (ไม) ลับกับงานแผนพัฒนาทองถิ่น 

“แผนพัฒนาทองถ่ิน” หมายความวา แผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีกําหนดวิสัยทัศนประเด็น

ยุทธศาสตรเปาประสงคตัวช้ีวัด คาเปาปมาย และกลยุทธโดยสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอ แผนพัฒนาตําบล แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชนอันมี

ลักษณะเปนการกําหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาท่ีจัดทํา ขึ้นสําหรับปงบประมาณแตละปซ่ึงมีความตอเน่ือง

และเปนแผนกาวหนาและใหหมายความรวมถึงการเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  (ดูระเบียบแผนฯ ขอ 4) 

“โครงการพัฒนา” หมายความวา โครงการท่ีดําเนินการจัดทําบริการสาธารณและ     

กิจกรรมสาธารณะเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนท่ีกําหนดไว (ระเบียบแผนฯ ขอ 4) 

บริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ 

พรบ.สภาตําบล มาตรา 66,67,68 

พรบ.กําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก อปท. 

พ.ศ. 2542 มาตรา 16 (อบต.) 

 

ภารกิจถายโอนตามอํานาจหนาท่ี 

ขอ 25 ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นใชแผนพฒันาทองถ่ินเปน

กรอบในการจัดทํางบประมาณ  

รายจายประจําปงบประมาณ

รายจายเพิ่มเติม และงบประมาณ

จากเงินสะสมในชวงของแผนนัน้ 

รวมท้ังวางแนวทางเพ่ือใหมีการ

ปฏิบัติใหบรรลุวัตถุประสงคตาม

โครงการพัฒนาท่ีกําหนดไวใน

แผนพัฒนา 

แผนพัฒนาฯ สามารถดําเนินการจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จ 

ภายในเดือนตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป (ระเบียบแผน   ขอ 18) 

แผนพัฒนาฯ สามารถแกไข/เพ่ิมเติม/เปล่ียนแปลง ไดตลอด        

ท้ังป ตามความเหมาะสม (ระเบียบแผนฯ ขอ 21,22,,22/1     

และ 22/2) ท้ังน้ี ใหดําเนินการเลมแผนไหน ก็เลมน้ัน 

ตัวอยาง ** เชน แผนฯ 66 – 70 จะยายโครงการจากป 69      

โดยการแกไขแผนฯ เพ่ือยายโครงการมายังป 67 สามารถ 

ดําเนินการได แกไขโดยอํานาจนายก 
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คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

รายการท่ีตองปรากฏในแผนฯ 

(กิจกรรมสาธารณะ)              
(หนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว 

14 ธ.ค. 63) 

คาตอบแทนใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเน่ืองฯ 

เฉพาะการจดักิจกรรมสาธารณะ 

สําหรับรายการอ่ืนๆ ท่ีตองปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ินใหดู 

หนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว. 14  ธ.ค. 63 ประกอบ  

เพ่ิมเตมิ 

รายการท่ีไมตองบรรจุในแผนฯ   

(รายจายประจํา)                        
(หนังสือ  มท  0810.3/ว 7467  ลว 

14 ธ.ค. 63) 

 

 

 

 

 

 

เงินเดือน 

คาจางประจํา 

คาสาธารณูปโภค 

รายจายอ่ืน คาตอบแทนใชสอย (ท่ีไมใชกิจกรรมสาธารณะ) 

คาจางช่ัวคราว 

งบกลาง 

การนําแผนฯ ไปสูการปฏิบัติ 

ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจ             

- แกไขคําผิด                                    

- ยายปงบประมาณ                          

- ราคากลาง                            

- แกไขแผนงาน (หนังสือ มท 

0810.3/ว 3867 ลว 6 ก.ค. 64 

กรณีเกิดสาธารณภัย ภัยทางอากาศ การกอ  

วินาศกรรม เหตุฉุกเฉินเรงดวน โครงการไมตอง  

ปรากฏในแผนก็ได (หนังสือ มท 0810.3/ว 

3867 ลว 6 ก.ค. 64 

ใชแผนเปนกรอบในการจดัทํางบประมาณ 

เมื่อนําแผนฯ ไปจดัทํางบประมาณเรยีบรอยแลว หากมีการ 

เปลี่ยนแปลงราคากลาง มาตรฐานครุภณัฑ คุณลักษณะ

มาตรฐาน ราคาปรับเปลี่ยนไป เราไมตองไปยุงอะไรกับแผนฯ 

แลว ใหดําเนินการตามวิธีงบประมาณไดเลย                    

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64              

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว 14 ธ.ค. 63           

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 6772 ลว 6 พ.ย. 62 

 
แต !!! ถาหากยังไมจัดทํางบประมาณ และมีการเปลี่ยนแปลง  

ราคากลาง มาตรฐานครุภณัฑ คณุลักษณะ มาตรฐาน ราคา  

ปรับเปลีย่นไป ใหเราทบทวนโครงการน้ันๆ  กอน            

(จะเพ่ิมเติมหรือเปลีย่นแปลง หรืออ่ืนๆ ตามแตกรณี                   

ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 

 หนังสือซักซอมแผน ฉบับลาสุด ท่ี มท 0810.3/ว 6068 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการ 

ปฏิบัติการใชแผนพัฒนาทองถิ่นเพ่ือจดัทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ 



 

 

 


