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  คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน เลมนี้จัดทําข้ึนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจและเปน 
แนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูท่ีเก่ียวของในข้ันตอนตางๆ ใหสามารถดําเนินการไดโดยไมซับซอนเขาใจ 
งาย ใชไดจริง โดยอางอิงขอมูลจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม เปนแนวทางปฏิบัติ ท้ังนี้ไดรวบรวมขอมูลความรูทางวิชาการ 
จากแหลงตางๆ เพ่ือใหผูตองการศึกษาสามารถนําชุดขอมูลไปประยุกตใชหรือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ดวย 
  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล องคการบริหารสวนตําบลทาอาง หวังเปนอยางยิ่งวา
คูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอองคกร สวนราชการและผูปฏิบัติงานไดพอสมควร ทําใหสามารถดําเนินงานดาน
แผนพัฒนาทองถ่ินสอดคลองตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของไดอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน                
และสามารถนําพาองคกรไปสูความสําเร็จท่ีวางไวโดยตอบสนองความตองการและแกไขปญหาความเดือดรอน        
เกิดความ ผาสุกของพ่ีนองประชาชนในทองถ่ินไดอยางแทจริง 
 
                                                                             องคการบริหารสวนตําบลทาอาง 
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คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น 
(จัดทํา, ทบทวน, แกไข, เพ่ิมเติม , เปล่ียนแปลง) 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 
และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2561 

 

1. การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบฯ ขอ 17, 18, 19, 20 และขอ 24) 
 ขอ ๑๗ การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินจัดประชุมประชาคมทองถ่ิน สวนราชการ และรัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวของ 
เพ่ือแจงแนวทางการพัฒนาทองถ่ิน รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็นการพัฒนาและประเด็นท่ีเก่ียวของ 
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติท่ีเหมาะสมกับสภาพพ้ืนท่ีเพ่ือนํามากําหนดแนวทาง 
การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน โดยใหนําขอมูล พ้ืนฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตางๆ และขอมูล 
ในแผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 (๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแนวทาง และขอมูลนํามาวิเคราะห 
เพ่ือจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 (๓) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน 
 (๔) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน เพ่ือให 
เปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล สําหรับองคการบริหารสวนตําบล 
ใหผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินตอสภาองคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหความเห็นชอบกอนแลว 
ผูบริหารทองถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินตอไป 
 ขอ ๑๘ แผนพัฒนาทองถ่ิน กรณีเทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา และองคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง ใหจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือน ตุลาคมกอนปงบประมาณ 
ถัดไปกรณีองคการบริหารสวนจังหวัด ใหจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จ ภายในเดือนพฤศจิกายนกอน 
ปงบประมาณถัดไป 
 ใหนายอําเภอมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินของ องคการบริหาร 
สวนตําบล 
 นอกจากวรรคสามใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวน แผนพัฒนาทองถ่ิน 
ในกรณีเทศบาลตําบลผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจใหนายอําเภอก็ไดในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทํา 
หรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินตามวรรคสาม วรรคสี่และวรรคหาแลว ใหจังหวัดแจงใหกระทรวงมหาดไทย 
ทราบ 
 ขอ ๑๙ องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจมอบใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทํา หรือรวมจัดทําราง 
แผนพัฒนาทองถ่ินไดโดยมีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางขอกําหนด ขอบขายและ 
รายละเอียดของงานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดําเนินการ เพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนา 
ทองถ่ิน                                                                                                                                
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณาใหความเห็นชอบรางขอกําหนดขอบขาย และรายละเอียด
ของงานแลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน 
 (๓) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติขอกําหนดขอบขายและรายละเอียดของงาน 
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 ขอ ๒๐ ใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกท่ีจัดทําหรือรวมจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินดําเนินการตาม 
ข้ันตอนและวิธีการจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินตามระเบียบนี้ 
 ขอ ๒๔ ใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีอนุมัติแลวและนําไปปฏิบัติรวมท้ังแจง 
สภาทองถ่ิน คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการบริหารสวนจังหวัด อําเภอ หนวยงานท่ี 
เก่ียวของ และประกาศใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกัน ภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศใชและปด 
ประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน 
 

2.การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น (วิธีการข้ันตอนเชนเดียวกับการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น) 
 

3.การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 21) 
 ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาทองถ่ินเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน  เม่ือผูบริหารทองถ่ินได 
เห็นชอบแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีแกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับ 
แตวันท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบ พรอมท้ังแจง สภาทองถ่ิน อําเภอ และจังหวัดทราบดวย 
 

4.การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น(ระเบียบฯ ขอ 22) 
 ขอ ๒๒ เพ่ือประโยชนของประชาชน การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมพรอม 
เหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติม 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติม ใหสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบล และองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวยเม่ือ 
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมไดรับความเห็นชอบแลวใหสงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ิน 
ประกาศใชพรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหาร 
ทองถ่ินประกาศใช 
 

5.การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/1) ใหเปนอํานาจของคณะกรรมการพัฒนา 
ทองถิ่น 
 ขอ ๒๒/๑ เพ่ือประโยชนของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหเปนอํานาจของ 
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงราง แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลงให 
สภาองคการบริหารสวนตําบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวน 
ตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย 
 เม่ือแผนพัฒนา ทองถ่ินตามวรรคหนึ่งไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาวให 
ผูบริหารทองถ่ิน ประกาศใชพรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแต 
วันท่ีผูบริหารทองถ่ินประกาศใช  
 
 
 
                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                       
                                     

       คูมือปฏบิัติงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 
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6. การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/2) ใหเปนอํานาจของผูบริหาร 
ทองถิ่น 
 ขอ ๒๒/๒ ในกรณีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเก่ียวกับโครงการพระราชดําริ 
งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหาร 
สวนตําบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหง พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
ดวย และเม่ือแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลวใหปดประกาศ 
ใหประชาชนทราบโดย เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                            ไมเห็นชอบ                                                                    เห็นชอบ 

 

                                                                                          นายกเสนอสภา อบต. 

 

                                                                          รายงานไปยัง นายก 

 

                                                                                                            

                                                                                                                                                 ถาทําไมทัน                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                 

  

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น 

      จัดประชุมประชาคมทองถ่ิน                          

- รับทราบปญหา ความตองการ                       

- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 

 

  ประชุม คกก.สนับสนนุจัดทําแผนพัฒนา      

                     ทองถ่ิน                             

    - รวบรวมขอมูล/จัดทํารางแผนฯ 

 

        ประชุม คกก.พัฒนาทองถ่ิน                          

            - พิจารณารางแผนฯ 

 

คกก.พัฒนาทองถิ่น 

พ่ีนองประชาชน 

สวนราชการ/ 

รัฐวิสาหกิจ 

ผูมีสวนเกี่ยวของ 

สัดสวนประชาคม 

ทําการแจง/ประชาสัมพันธ 

ใหทราบลวงหนา ไมนอยกวา 

3 วัน กอนการจัดประชุม  

ประชาคม 

ตกีลับรางแผนฯ ไปยัง คกก.

สนบัสนนุฯ อีกครั้ง 
เสนอนายก อบต. 

สภา อบต.ใหความเหน็ชอบ 

 นายก อบต. อนุมตัิและ 

ใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

 จัดทําใหแลวเสร็จภายในเดือน 

ตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป 

 

 ขอขยายเวลาการจัดทําไปยัง 

นายอําเภอ 

 

 แจงสภา/คกก.บริหารงานจังหวดั 

แบบบรูณาการ/อบจ./อําเภอ/ 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

- ประกาศภายใน 15 วัน                    

- ปดประกาศไมนอยกวา 10 วัน 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                            ไมเห็นชอบ                                                                      เห็นชอบ 

 

                                                                                          นายกเสนอสภา อบต. 

 

                                                                          รายงานไปยังนายก 

 

                                                                                                            

                                                                                                                                                 ถาทําไมทัน                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                 

  

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น 

      จัดประชุมประชาคมทองถ่ิน                          

- รับทราบปญหา ความตองการ                       

- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 

 

  ประชุม คกก.สนบัสนนุจัดทําแผนพัฒนา      

                     ทองถ่ิน                             

    - รวบรวมขอมูล/จัดทํารางแผนฯ 

 

        ประชุม คกก.พัฒนาทองถ่ิน                          

            - พิจารณารางแผนฯ 

 

คกก.พัฒนาทองถิ่น 

พ่ีนองประชาชน 

สวนราชการ/ 

รัฐวิสาหกิจ 

ผมีสวนเกี่ยวของ 

สัดสวนประชาคม 

ทําการแจง/ประชาสัมพันธ 

ใหทราบลวงหนา ไมนอยกวา 

3 วัน กอนการจัดประชุม  

ประชาคม 

ตกีลับรางแผนฯไปยัง คกก.

สนบัสนนุฯ อีกครั้ง 
เสนอนายก อบต. 

สภา อบต.ใหความเหน็ชอบ 

 นายก อบต. อนุมตัิและ 

ใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

 จัดทําใหแลวเสร็จภายในเดือน 

ตุลาคมกอนปงบประมาณ

 

 

 ขอขยายเวลาการจัดทําไปยัง 

นายอําเภอ 

 

 แจงสภา/คกก.บริหารงานจังหวดั 

แบบบรูณาการ/อบจ./อําเภอ/ 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

- ประกาศภายใน 15 วัน                    

- ปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
 

 
 

 

 

 

 

                                                                                                                                                               

 

 

 
                                                 

                                                  เสนอนายก อบต. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 
 

การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

***การแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน เปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน ตามขอ 21 (ไมตองประชุม คกก.)  

“การแกไข” หมายความวา การแกไขขอผิดพลาดในแผนพัฒนาทองถิ่นหรือแผนการดินนงานใหถูกตอง 

โดยไมทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญเดิมเปล่ียนแปลงไป (ระเบียบแผนฯ ขอ4) 

กอง/สํานัก ตนเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลความจําเปนในการขอแกไขตอนายกองคการบริหารสวนตําบล

พรอมท้ังสงเอกสารใหงานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน (งานยุทธศาสตรและงบประมาณ) 

งานที่มีหนาที่จัดทําแผน (งานยุทธศาสตรและงบประมาณ)                                                            

จัดทําเอกสารบนัทึกขอความ/ประกาศใชแผน 

นายก อบต. พิจารณาเห็นชอบ                                             

แกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

 

 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./อําเภอ/จังหวัด ทราบ 

- แกไขคําผิด                 

– ยายปงบประมาณ    

- ราคากลาง                          

- แกไขแผนงาน 

(หนังสือ มท 

0810.3/ว3867 

ลว 6 ก.ค. 64 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

         

                                                          เสนอนายก อบต. 

 

 

                                                             เสนอนายก อบต. 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 

***การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอํานาจของคณะกรรมการฯ ตามขอ 22 

คณะกรรมการสนบัสนนุฯ จัดทํารางแผนพัฒนา  

ทองถ่ินที่เพิ่มเติม 

- ตองเปนโครงการท่ีไมเคยปรากฏมากอนในแผนฯ   

- โครงการจากนโยบายของรัฐบาลฯ                                

- โครงการจากความตองการของประชาชน 

- ระบุเหตุผลและความจําเปนในการ

เพ่ิมเติมแผนฯ 

คณะกรรมการพัฒนาฯ และประชาคม 

ทองถิ่นพิจารณารางแผนฯ ท่ีเพ่ิมเติม 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต. ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./ก.บ.จ./อบจ./จังหวัด หนวยงานท่ีเกี่ยวของ  

ทราบ 

จะประชาคมหมูบาน หรือ 

ระดับตําบล แลวแตความ 

เหมาะสมของโครงการ

และผูมีสวนไดเสีย 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      เสนอนายก อบต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 

การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอํานาจของคณะกรรมการพัฒนาฯ  ตามขอ 22/1 

งานยุทธศาสตรและงบประมาณจัดทําเอกสารรางแผนพัฒนาทองถิ่น 

ท่ีเปล่ียนแปลง 

คณะกรรมการพัฒนาฯ พิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่น                 

ท่ีเปล่ียนแปลง 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต. ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเปล่ียนแปลง 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต. / ก.บ.จ./อบจ./จังหวัด หนวยงานท่ีเกี่ยวของ                

ทราบ 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                             

 

 

  

                                                 เสนอนากยก อบต. 

 

  

                                                                       เสนอสภา อบต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  

เกี่ยวกับโครงการพระราชดําริ งานพระราชพิธี รฐัพิธีฯ 

การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เกี่ยวกับโครงการพระราชดําริ งานพระ

ราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย เปนอํานาจของผูบริหาร

ทองถิ่น ตามขอ 22/2 

กอง/สํานัก ตนเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลในการขอเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง      

แผนพัฒนาทองถิ่นตอผูบริหารทองถิ่น พรอมท้ังสงเอกสารใหงานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน 

(งานยุทธศาสตรและงบประมาณ) 

งานท่ีมีหนาท่ีจัดทําแผน ดําเนินการจัดทํารางแผนฯ เพ่ิมเติม  

หรือเปล่ียนแปลง 

นายก อบต. พิจารณารางแผนฯ ท่ีเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

นายก อบต.ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม           

หรือเปล่ียนแปลง 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 

แจงสภา อบต./ ก.บ.จ./อบจ./อําเภอ หนวยงานท่ีเกี่ยวของ

ทราบ 

เพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงไดในกรณี 

– โครงการพระราชดําริ                         

- งานรัฐพิธี                                                 

- นโยบายรัฐบาล                                       

- นโยบายกระทรวงมหาดไทย 
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คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

เคล็ด (ไม) ลับกับงานแผนพัฒนาทองถิ่น 

“แผนพัฒนาทองถ่ิน” หมายความวา แผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีกําหนดวิสัยทัศนประเด็น

ยุทธศาสตรเปาประสงคตัวช้ีวัด คาเปาปมาย และกลยุทธโดยสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอ แผนพัฒนาตําบล แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชนอันมี

ลักษณะเปนการกําหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาท่ีจัดทํา ขึ้นสําหรับปงบประมาณแตละปซ่ึงมีความตอเน่ือง

และเปนแผนกาวหนาและใหหมายความรวมถึงการเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  (ดูระเบียบแผนฯ ขอ 4) 

“โครงการพัฒนา” หมายความวา โครงการท่ีดําเนินการจัดทําบริการสาธารณและ     

กิจกรรมสาธารณะเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนท่ีกําหนดไว (ระเบียบแผนฯ ขอ 4) 

บริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ 

พรบ.สภาตําบล มาตรา 66,67,68 

พรบ.กําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก อปท. 

พ.ศ. 2542 มาตรา 16 (อบต.) 

 

ภารกิจถายโอนตามอํานาจหนาท่ี 

ขอ 25 ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นใชแผนพฒันาทองถ่ินเปน

กรอบในการจัดทํางบประมาณ  

รายจายประจําปงบประมาณ

รายจายเพิ่มเติม และงบประมาณ

จากเงินสะสมในชวงของแผนนัน้ 

รวมท้ังวางแนวทางเพ่ือใหมีการ

ปฏิบัติใหบรรลุวัตถุประสงคตาม

โครงการพัฒนาท่ีกําหนดไวใน

แผนพัฒนา 

แผนพัฒนาฯ สามารถดําเนินการจัดทําหรือทบทวนใหแลวเสร็จ 

ภายในเดือนตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป (ระเบียบแผน   ขอ 18) 

แผนพัฒนาฯ สามารถแกไข/เพ่ิมเติม/เปล่ียนแปลง ไดตลอด        

ท้ังป ตามความเหมาะสม (ระเบียบแผนฯ ขอ 21,22,,22/1     

และ 22/2) ท้ังน้ี ใหดําเนินการเลมแผนไหน ก็เลมน้ัน 

ตัวอยาง ** เชน แผนฯ 66 – 70 จะยายโครงการจากป 69      

โดยการแกไขแผนฯ เพ่ือยายโครงการมายังป 67 สามารถ 

ดําเนินการได แกไขโดยอํานาจนายก 
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คูมือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลทาอาง อําเภอโชคชัย จังหวดันครราชสีมา 

รายการท่ีตองปรากฏในแผนฯ 

(กิจกรรมสาธารณะ)              
(หนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว 

14 ธ.ค. 63) 

คาตอบแทนใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเน่ืองฯ 

เฉพาะการจดักิจกรรมสาธารณะ 

สําหรับรายการอ่ืนๆ ท่ีตองปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ินใหดู 

หนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว. 14  ธ.ค. 63 ประกอบ  

เพ่ิมเตมิ 

รายการท่ีไมตองบรรจุในแผนฯ   

(รายจายประจํา)                        
(หนังสือ  มท  0810.3/ว 7467  ลว 

14 ธ.ค. 63) 

 

 

 

 

 

 

เงินเดือน 

คาจางประจํา 

คาสาธารณูปโภค 

รายจายอ่ืน คาตอบแทนใชสอย (ท่ีไมใชกิจกรรมสาธารณะ) 

คาจางช่ัวคราว 

งบกลาง 

การนําแผนฯ ไปสูการปฏิบัติ 

ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจ             

- แกไขคําผิด                                    

- ยายปงบประมาณ                          

- ราคากลาง                            

- แกไขแผนงาน (หนังสือ มท 

0810.3/ว 3867 ลว 6 ก.ค. 64 

กรณีเกิดสาธารณภัย ภัยทางอากาศ การกอ  

วินาศกรรม เหตุฉุกเฉินเรงดวน โครงการไมตอง  

ปรากฏในแผนก็ได (หนังสือ มท 0810.3/ว 

3867 ลว 6 ก.ค. 64 

ใชแผนเปนกรอบในการจดัทํางบประมาณ 

เมื่อนําแผนฯ ไปจดัทํางบประมาณเรยีบรอยแลว หากมีการ 

เปลี่ยนแปลงราคากลาง มาตรฐานครุภณัฑ คุณลักษณะ

มาตรฐาน ราคาปรับเปลี่ยนไป เราไมตองไปยุงอะไรกับแผนฯ 

แลว ใหดําเนินการตามวิธีงบประมาณไดเลย                    

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64              

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 7467 ลว 14 ธ.ค. 63           

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 6772 ลว 6 พ.ย. 62 

 
แต !!! ถาหากยังไมจัดทํางบประมาณ และมีการเปลี่ยนแปลง  

ราคากลาง มาตรฐานครุภณัฑ คณุลักษณะ มาตรฐาน ราคา  

ปรับเปลีย่นไป ใหเราทบทวนโครงการน้ันๆ  กอน            

(จะเพ่ิมเติมหรือเปลีย่นแปลง หรืออ่ืนๆ ตามแตกรณี                   

ดูหนังสือ มท 0810.3/ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 

 หนังสือซักซอมแผน ฉบับลาสุด ท่ี มท 0810.3/ว 6068 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการ 

ปฏิบัติการใชแผนพัฒนาทองถิ่นเพ่ือจดัทําบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ 



 

 

 


