
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: -- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499 
2) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2549 
3) พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
4) กฎกระทรวง  ฉบับที่ 3  (พ.ศ. 2540)  ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์   

พ.ศ. 2499 
     5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 10)       
          พ.ศ. 2510 
    6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 8)   
        พ.ศ. 2552 
    7)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ 
         นายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 9)  พ.ศ. 2552 
   8)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 
   9)  คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์  ที่  132/2549  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 
       พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์       
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499  กรณี

ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
8. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  69  หมู่ที่  8  ตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย     
     จังหวัดนครราชสีมา  รหัสไปรษณีย์  30190  โทรศัพท์  044-756452 
     ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียน  ภายใน  30  วัน  นับแต่วนัที่  เริ่มประกอบ  
เปลี่ยนแปลง  หรือ  เลิกกิจการ 
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     2.ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็
ตาม  เช่น  ขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป  เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือ 
เลิกห้างหุ้นส่วน  บริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 
30 วันนับ  ตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
     3. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง  เช่น  วิกลจริต
ตาย  สาบสูญ  เป็นต้น  ให้ผูท้ี่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย  เช่น  สามี  ภริยา  บิดา  มารดาหรือบุตรยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้  โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือ
ชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจด
ทะเบียนได้ด้วยตนเอง  เช่น  ใบมรณบัตร  คำสั่งศาล  เป็นต้น 
 4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจ
ให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้ 
 5.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
 6. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั้งนี้ในกรณีท่ีค่ำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ควบถ้วนและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์  เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม  โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึก  ดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึก 
ดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   60  นาท ี

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา 30  นาท ี สำนักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าอ่าง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5  นาท ี สำนักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าอ่าง 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญ  การจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

15  นาท ี สำนักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าอ่าง 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจสอบ
เอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยกิจให้ผู้ยื่น
คำขอ 
 

10  นาท ี สำนักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าอ่าง 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง   ไม่ม ี 1 ฉบับ (สำเนาบัตร
ประจำตัวของผู้
ประกอบพาณิชย
กิจหรือทายาทที่
ยื่นคำขอแทน  
พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 
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12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์
(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 

3) สำเนาใบมรณบัตร
ของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ  โดยให้
ทายาทท่ียื่นคำขอ
เป็นผู้ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) สำเนาหลักฐาน
แสดงความเป็น
ทายาทของผู้ลงชื่อ
แทนผู้ประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่
กรรม  พร้อมลง
นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

กรมการปกครอง   0 1 ฉบับ  

5) หนังสือมอบอำนาจ ไม่มี 1 0 ฉบับ - 
6) สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

12. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 
2 จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 20 
3 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 
4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ  30  บาท 
5 ขอตรวจสอบเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ  20  บาท 



6 ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของ
ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ฉบับละ  30  บาท 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  69  หมู่ที่  8  ตำบลท่าอ่าง  อำเภอโชคชัย   
จังหวัดนครราชสีมา  30190 
โทรศัพท์  044-756452 
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14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ตัวอย่างแบบฟอร์มการจดทะเบียนพาณิชย์ 
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